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1. OBJETIVO DO MANUAL
Sistematizar o processo para o Credenciamento das Instituigbes Financeiras para
aquisi¢ao de produtos financeiros pelo Instituto de Previdencia dos Servidores Publicos
Municipais de Brazopolis-MG

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
=Leis Compelementares Municipais n® 002/2015, n° 003/2020, n® 004/2020, n°
1.326/2021 e n° 1.327/2021
=Resolugao CMN n° 4.963/2021
=Resolugao MTP n° 1.467/2022

3. RESPONSABILIDADES

Quem participa Responsabilidades
Verificagdo/Acompanham | Verificagao dos atos do
Diretoria Executiva
ento Processo Administrativo
_ Realizagao dos Validagao dso atos de
Setor Financeiro ,
Pagamentos registro de dados e valores
) Verificagao / Conferencia dos atos e
Controle interno B B
Acompanhamento recomendacao de corregoes
4. DETALHAMENTO DO PROCESSO
Etapa | Atividade Responsavel Providencias
Elaboracao do Edital de ) ) Envio ao Controle Interno para
1 ) Setor Financeiro )
Crdencimento analise
, . _ Aprovagéao do | Envio ao Setor Fiananceiro
7S Diretoria Executiva ) L
Edital para publicagdo
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Publicagao do Edital de . ) Publicagao no Mural do Insituto
3 . Setor Financeiro
Credenciamento e no Portal da Internet
_ ) Pedido de complementacgéo ou
Recebimento dsos pedidos de , , o
4 ) _ Setor Financeiro | emissao de parecer pela
credencimento e analise ~
aprovagao
Envio do processo ao Comité ' , Pedido de reunidao do Comité
5 _ _ . Setor Financeiro _
Financeiro para analise Flnanceiro
Reuniao do Comité Financeiro Comité Deliberagao e assinaturas dos
6 para analise dos pedidos Financeiro credenciamento aprovados
Emissdo dos atestados de _ . Comunicagéo a instituigao da
_ Setor Financeiro B _
7 credencimento aprovagao do credenciamento
Disponibilizagao do Portal da
Lancamento das infromacgdes ) , Transparencia dos dados do
Setor Financeiro _ )
8 dos CADPREYV - DAIR credenciamento e arquivo do
processo
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